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Al Direttore del Dipartimento

Oggetto: Richiesta rimborso spese Seminario/Colloquio

Con la presente, si richiede il rimborso del Seminario/Colloquio in favore della/del Prof.ssa/Prof. _________________________________________ per la Partecipazione in qualità di _________________ al seminario/colloquio tenutosi in data  ______________ dal titolo  _____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________
RELATORE DEL SEMINARIO: ________________________________________________________

Di seguito si elencano le spese sostenute per il Seminario/colloquio che si è tenuto in data:_________ 

· HOTEL:    
N. notti ________ a euro __________ (per notte)                            euro totale:   __________
· VIAGGIO:                                                                             euro:    __________

L’importo totale del rimborso è pari ad euro ______________________________

La spesa può essere imputata alla UPB ______________________

di cui è il titolare il Prof. __________________

Iban dove sarà versato il rimborso: __________________________________________

intestatario Iban
____________________________


Il richiedente si impegna a consegnare in segreteria la seguente documentazione:


· Fotocopia Documento di Identità/Passaporto;
· La richiesta di attribuzione Codice Fiscale Italiano firmata + delega, in caso di compenso ed in assenza di codice fiscale italiano;
· Il form relativo ai dati anagrafici;
· Ricevute fiscali originali da rimborsare;                              

Roma, _________________

Il Richiedente                                                                                              Il Titolare dei fondi

__________________                                                                                __________________

          








   VISTO

Il Direttore del Dipartimento                                                        
 Il Segretario Amministrativo

__________________
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